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WALI KOTA PEMATANG SIANTAR

Pematang Siantar,

I{epad"a Yth:

November 2A22

1. Seluruh Kepala SKPD/Pengguna
Anggaran pada Pemerintah Kota
Pematang Siantar;

2. Seluruh Kepala Unit Kerja/Kuasa
Pengguna Anggaran pada Pemerintah
Kota Pematang Siantar.

di-
Tempat

SURAT EDARAN
NoMoR : goo /Vs +7 / .*t /zozz

TENTANG

LANGKA}{-LANGKAH DALAM MENGHADAPi AKHIR TA}{UN ANI}GARAN 2022

Disampaikan kepacia Sauriara Pengguna AnggaranlKepala SKPD, bahwa hari
efektif daiarn penyelesaian tugas dan kegiatan'lahun Anggaran2A22lebih kurang
tinggal 50 hari kerja" Maka untuk itu diminta kepada Saudara agar daiam
penyelesaian tugas dan kegiatan dapat mengantisipasi waktu yang tersisa dan
seluruh kegiatan dapat diselesaikan tepat waktu, tepat administrasi, dan taat
hukum. Berdasarkan pertimbangan tersebut, maka daiam rangka menghadapi
akhir Tahun Anggaran 2A22, agar dilakukan langkah-langkah sebagai berikut:

i. KEBIJAKAN UMUM

Dalam rangka optimalisasi pelayanan keuangan daerah dan penyerapan APBD
Tahun Anggaran 2022, maka dilakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Aparatur struktural dan fungsional serta THL pada Badan Pengelolaan

Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar yang teriibat
clalam proses penerimaan dan pencairan dana diharapkan meiaksanakan
aktivitas sampai dengan tanggal 3O Desember 2A22 dalam penyelesaian
tugasnya;

2. Aparatur struktural dan fungsional serta THL pada seluruh SKPD di
Lingkungan Pernerintah Kota Pematang Siantar yang terkait dengan
penyetoran penerimaan maupun penyelesaian kegiatan dan pengajuan
pembayaran kepada Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah
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Kota Pematang Siantar dapat melaksanakan aktivitas sampai dengan
tanggal 30 Desember 2022;

3. Inspektorat Daerah Kota Pematang Siantar brertanggungiau,ab dalam
pemantauan dan pengawasan pelaksanaan penutupan kas oleh pengguna
Anggaran yang dikelola/dikerjakan oleh Bendahara penerimaan cian
Bendahara Pengeluaran serta Penatausahaan Barang Milik Daerah yang
dikerjakan oleh penyimpan/pengurus Barang sKpD sesuai dengan
ketentuan peraturan perunclang-undangan.

II. PENERIMAAN ANGGARAN

1. seluruh SKPD yang sesuai dokumen ApBD/p.ApBD/DpA-sKpD/DppA
SKPD memiliki anggaran pendapatan berupa pajak dan/atau retribusi
daerah, wajihr meiakukan optimalisasi realisasi penerimaan seslrai target
yang ditetapkan dan menyetorkannya ke Rekening Kas Daerah selambat-
lambatnya pada tanggal 30 Desember 2022 s/d pukul 14.00 wIB.

2' Fadan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota pematang
Siantar sebagai SKPKD agar melakukan langkah-langkah dalam rangka
optimalisasi penerirnaan pendapatan Asli Daerah ipAD), Dana
Perimbangan, dan Lain-iain Pendapatan yang Sah, serta sedapat mungkin
mencegah hilangnya penerimaan dari pemerintah pusat maupun
Pemerintah Provinsi. Khusus dalam rangka optimalisasi penerimaan pAD,
langkah-langkah yang harus dilakukan antara lain:
1) Rekonsiliasi reatrisasi penerimaan per SKPD dengan membandingkan

antara laporan pertanggungjawaban bendahara penerimaan SKpD
dengan realisasi penerimaan pada Rekening Kas umum Daerah;

2) memerintahkan Bank rempar penyimpanan uang sKpD/Sekolah
Penerima DAK untuk memindah-bukukan seluruh jasa giro danlatau
bunga tabungan pada seluruh rekening tersebut ke Rekening Kas Umum
Daerah Kota Pematang Siantar;

3) menviapkan Register Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) dan Surat
Ketetapan Retribusi Daerah (SKRD), Daftar sKpD/sKRD penetapan
Tahun 2022 dan tahun-tahun sebelumnya yang terealisasi
penerimaannya pada Tahun 2022, serta daftar SKPD/SKRD penetaparr
tahun 2a2l dan tahun-tahun sebelumnya yang belum terealisasi
penerimaannya per 31 Desember 2022 (tunggakan Pajak dan Retribusi
Daerah).

III. PENGELUARAN ANGGARAN

1. Pengajuan SPIVI-GU, SPM-TU, SPM-LS 1,ang dananya bersumber dari DpA
atau dokumen lain yang dipersamakan dengan DPA ditetapkan sebagai
berikut:
a. SPM-GU harus sudah diterima Badan Pengeloiaan Keuangan dan

Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar paling lambat tanggal 12
Desember 2A22 pada jam kerja;

b' SPM-TU harus sudah diterima Badan Pengeloiaan Keuangan dan
Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar paling lambat tanggal 5
Desember '2022 pada jam kerja;



c. SPM-LS harus sudah diterima Badan Pengelolaan Keuangan dan

Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar paling lambat tanggal 23

Desember 2422.
2. Khusus untuk pembayaran gaji bulan Januari 2A23 serta kekurangan gaji,

agar SPlt{-LS Gaji diajukan oleh Penggur-ra Anggaran kepada Badan

Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar
paling lambat tanggal 15 Desember 2O22, untuk diterbitkan SP2D-LS Gaji
paling lambat tanggal 2 Januari 2023 oleh Bendahara Umum
Daerah/Kuasa Bendahara Umum Daerah.

3. Penerbitan SP?D-GU, SP2D-TU, dan SP2D-LS diatur sebagai hrerikut :

a. SP2D-GU diterbitkan paling lamLrat tanggal 14 Desember 2022 pada jam
kerja;

b. SP2D-TU diterbitkan paling lambat tanggal 7 Desember 2022 pada jam
kerja;

c. SP2D-LS diterbitkar: paling lambat tanggai 27 Desemhw 2022 pacia jan"r

kerja.
4. Pembayaran honorarium, dan uang lembr-rr bulan Desember 2O22

dibayarkan pada buian berkenaan dengan melampirkan Surat PernYataan
Tanggung Jawab Mutlak (SFT.Jfui) sesuai format sebagairnana tercantllm
dalan: Lampiran i yang merupakar': bagian tidak terpisahkan dari Surat
Edaran ini.

5. Untuk pekerjaan jasa konstruksi, pembayaran dilaksanakan sesuai dengan
Berita Acara Kemajuan Pekerjaan yang cliajukan oieh Pengguna
Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran dengan ketentr-lan sebagai berikut:
a" Berit-a Acara Kemajuan Pekerjaan ditruat unt"uk keadaan paling lambat

ta.nggal 22 Desembet 2422;
tr. untuk pekerjaan yang tidak dapat diselesaikan sampai dengan tanggal

kontrak dikenakan denda sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

6. Untuk Pekerjaan Jasa Konstruksi yang pembayarannya belum rcA% agar
membuat Berita Acara Kernajr;an Pekerjaan untuk Keaclaan tanggal 31
Desember 2022.

IV. PENYELESAIAN UANG PERSEDIAAN DAN TAMBAHAN UANG

1. Uang Persediaan {UP) dan Tambahan Uang (TUi 3'ang tir}ak digunakan
sampai dengan akhir tahun agar disetorkan ke rekening OO2 paling iambat
30 Desember 2A22, dan Uang Persediaan (UP) dan Tambahan Uang (TU)

yang sampai dengan Tahun Anggaran 2022 telah digunakan, supaya

diajukan SPM-GU Nihil dan SPM-TU Nihil atas beban Tahun Anggaran 2022

kepada Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Krita
Pematang Siantar paling lambat tanggal 30 Desember 2A22 pada jam kerja.

2. Atas SPM-GU Nihil sebagaimana dimaksud pada angka 1 (satu), oleh Badan
Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar
diterbitkan SP2D-GU Nihil dengan mencantumkan uraian tambahan pada

SP2D "Pengesalean atas pertanggungjawaban UP Tahun Anggaran 2A22"

dan dibubuhi stempel SP2D-GU Nihil Tahun Anggaran 2A22.

Penerbitan SP2D-GU Nihii atas beban Tahun Anggaran 2O22 dilakukan
paling lambat tanggal 2 Januari 2023 dan diberi tanggal penerbitan 3O

Desember 2A22.
3. Saldo di rekening Bendahara Fengeluaran pada Bank pada tanggai 30

Desember 2022 pukul 15.00 WIB dipindahbukukan secara otomatis oleh
?



I

Bank ke Rekening Kas Daerah pada Bank yang ditunjuk sebagai
Penerir-naan Peng*mLralian UP. Selanjutnlra- Bank pemegang Rekening
Benciahare Pengeluarer] $]enyan:peikan l{*ta Debet kepada Ber:dehara
yang bersangkutan unluk kemudian 1 (satu) lembar tbto copy/salinannya
disarnpaikan oleh B*nclahara Pt-:ngcili.aran ke tsaciar: P*ngetrclaan }{*uilulgrlxl
dan Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar.

4. Kepala Baclan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota
Pematang Siantar agar memberitahukan kepada Pimpinan FT. Bank Sumut
Cabang Pematang Siantar untuk melaksanakan ketentuan sebagaimana
dimaksud pada angkil 3,

V. AKUNTANSI DAN PELAPORAN

Untuk mendukung percepatan penyelesaian penyuslinan Laporan Keuangan
Pemerintah Kota Pematarrg Siantar Tahun Anggaran 2A22, perlu dilakukan
lar:gkah-langkah sebagai berikut:
1. setelah seluruh SP2D Nihil diterbitkan, Badan Pengelolaan Keuangan dan

Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar melakukan proses posting data
transaksi paiing lambat tanggal 5 Jan:uari 2O23;

2. seluruh SKPD dan Unit Kerja di jajarannya (Kelurahan, Puskesmas) yang
teiah rnenerima Persediaan melaksanakan opnalrre persediaan pakai hahis
per tanggal 31 Desember 2A22 dengan menggunakan formulir sebagaimana
tercantum daiam Lampiran II yang merupakan bagian tidak terpisahkan
dari Surat Edaran ini;

3. Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Pematang
Siantar melakr,rkan rekonsiiiasi Bank serta rekonsiliasi internal data dan
laporan paling lambat tanggal 11 Januari 2023;

4. hasil rekonsiliasi antara Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan
Daerah Kota Pematang Siantar dengan SKPD diselesaikan paling lambat
tanggal 20 Januari 2023;

5. hasil rekonsiliasi sebagairnana dimaksud pada angka 3 digunakan sebagai
bahan untuk memperbaiki ciata dan laporan oieh Badan Pengelolaan
Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar dan SKPD;

6. SKPD menyerahkan Laporan Keuangan pada Badan Pengelolaan Keuangan
dan Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantan dan ditembuskan ke
Inspektorat Daerah Kota Pematang Siantar selan:bat-lambatnya tanggal 24
Februari 2O23;

7. Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Kola Pematang
Siantar menyerahkan draft Laporan Keuangan Kota Pematang Siantar
Tahun Anggaran 2022 kepada Inspektorat Daerah Kota Pematang Siantar
selambat-lambatnya tanggal 27 Februari 2O23 untuk direviri;

L lnspektorat Daerah Kota Pematang Siantar menyerahkan hasil laporan
reviu atas draft Laporan Keuangan Kota Pematang Siantar Tahun Anggaran
2022 kepada Wali Kota Pematang Siantar selambat-lambatnya tanggai 31
Maret 2023;

9. tsadan Pengeloiaan Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Pematang
Siantar menyerahkan draft akhir Laporan I(euangan Kota Pematang Siantar
Tahun Anggaran 2022 kepada Wali Kota Pematang Siantar selambat-
larnbatnya tanggal O7 fufaret 2023;



i0. Laporan Keuangan Kota Pematang Siantar Tahun Anggaran 2A22 unaudited.
diserahkan kepada Badan Pemeriksa Keuangan {BPK) seiambat-lambalnya
pada tanggal 1O Februari 2O23.

VI. LAIN-LAIN

Dalam menghadapi akhir Tahun Anggaran 2022, Badan Pengelolaan
Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Pematang Siantar diu.'ajibkan untuk
iebih meningkatkan koordinasi dengan mitra kerja antara lain Direktorat
Jenderal Perimbangan Keuangan Kementerian Keuangan Republik Indonesia,
Bank tempat penyimpanan uang daerah dan/atau uang SKPD, Pemerintah
Provinsi Sumatera Utara dan Instansi terkait.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan, agar dapat dilaksanakan dengan
sebaik-baiknya dan penuh tanggung jawab.

SIANTAR,

EWAYANI, Sp. A

Tembusan :

1. Gubernur Sumatera Utara di Medan;
2. Ketua DPRD l{ota Pematang Siantar;
3. Inspektur Daerah Kota Pematang Siantar;
4. Kepaia Badan Pengelola Keuangan Daerah Kota Pematang Siantar;
5. Pimpinan PT. Bank Sumut Cai:ang Pematang Siantar;
6. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan dan/atau Pejabat Pemtruat Komitmen pada

masing-masing SKPD di Lingkungan Pemerintah Kota Pematang Siantar.
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LAMPIRAN I SURAT EDARAN WALI KOTA PEMATANG SIANTAR

NOMOR :

TANGGAL :

TINTANG : LANGKAH-LANGKAH DALAIiI MENGHADAPI AKHIR

ANGGARAN 2022

Kcp Surat OPB

TAHUN

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

NIP

Jabatan

t1]

(2)

{3}Pengguna Anggaran

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

1. Perhitungan yang terdapat pada ... (4) .."...... bulan ".........(5).'.

" ."..... ...{3i yang rflerupakan lampiran SPM Nomor '........{6} tanggai .'.........{7}. .....

dihitung dengan benar berdasarkan daftar hadir kerja Pegawai Negerisipil pada . . .........(3) ...

Z. Apabiia di kemudian hari terdapat kelebihan atas pembayaran honorarium/ vakasi/ uang makan

PNS/uang lemburx) tersebut, kami bersedia untuk menyetor kelebihan tersebut ke Kas Daerah.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya.

...(10)

{ Nama Lengkap }

NIP.

. bagi

telah

*) coret yang tidak perlu
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PETUNJUK PENGISIAN

SU RAT PERNYATAAN TANGGUNG .IAWAB M UTLAK

V/ALI KOTA PEMATANG SIANTAR,

No. Uraian lsian

i1) Diisi dengan nama pejabat penanda tangail surat

\/_] Diisi dengan NiP penanda tangan surat

(3) Diisi dengan nama SKPD bersangkutan

(4) Diisi denga n daftar nominatif perhitungan pembaya ran honora rium/va kasi/ua ng ma ka n

PNS/uang lembur

(s) Diisi dengan bulan pembayaran yang dimintakan

i6) Diisi dengan nomor SPM

{7) Diisi dengan tanggal SPM

(8) Diisi dengan tempat penandatanganan surat

{e) Diisi dengan tanggal. bulan, tahun penandatanganan surat

(10) Diisi dengan tanda tangan pejabat yang berwenang dan dibubuhi stempellcap dinas

dr. SUSANTI DEWAYANI, Sp. A
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LAIIPIRAN II SURAT EDARAN WALI KOTA PTMATANG SIANTAR

[]OI\4OR

TA}JGGAt

rEi\,}TANG LANGKAI.i-L,\NGKAi.i DALA|\4 MTNGHADAPI AKHIR

ANGGARAN 2022

KOP SURAT SKPD

TAHUN

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PERSEDIAAN

Pada hari ini .......... tanggai .......... bulan .......... tahun kami yang bertanda tangan di bawah ini

Telah melakukan pemeriksanaan bersama-sama terhadap persediaan barang pakai habis

Dinas/Bada n/Ka ntor Kata Pematang Siantar, dengan perincian sepertiterlampir pada

lampiran berita acara ini"

Demikian berita acara perneriksaan fisik persediaan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana rnestinya.

Kasubbag Administrasi dan Umum Pengurus/Penyinrpan Barang

NiP NIP

Diketahui,
Kepaia OFD

NIP

t liama
NIP

Ja bata n Pengurus/penyimpan Barang pada OPD Kota Pematang Siantar sesuai

Surat Keputusan \tl*likota Pematang Siantar i\lornclr......". tanggai .."-..

il Nama

Ntp

labatan Kepala Sub Bagian Adm!nistrasi dan Umurn pada OPD

Siantar (atasan langsung penyimpan barang)
Kota Pematang



LOGO

PEMEB,INITAH
i/ r..-r i.i\u in

PEMATANG

SIANTAR

l\ilengtahui,
Kepala SKPD

BADANIDINAS/KANTOR KOTA PEMATANG SIANTAR

DAFTAR PERSEDIAAN

PER 31 ilESEMBER 2022

Pematang Siantar, Desember 2022

Pengurus/PenvimPan Barang

NIP

WALI KOTA PEMATANG SIANTAR,

NO URAIAN SATUAN KUANTITAS HARGA SATUAN JUMI-AH

nilD

dr. SUSANTI DEWAYANI, SP' A




